YKPAIHA
YepHuiBenbka Micbka paaa
VYmpaBniHHA OCBITH
YepuiBeubka rimuasis Nell

HAKA3

14.11.2023 Ne 465

IIpo npu3HayeHHd BianoBizajabHUX 0ci6 3a
MiIroTOBKY 3aMOBJICHHSI, BUAAYY Ta 00IiK
JIOKYMEHTIB PO OCBiTY BUIIYCKHHKAM
2023/2024 HaBYaILHOTO POKY

Ha BuxonanHs Haka3iB MiHicTepcTBa ocBiTH i Hayku Ykpainu Bix 10.12.2003
poky Ne 811 «Ilpo 3arBepmienns ITomoxenus npo IBC «Ocsita» ta IMopsamky
3aMOBJICHHS, BHJaul Ta OOMIKy JOKYMEHTIB . MPO OCBITY [IE€P>KaBHOTO 3pa3Kay,
3apeecTpoBaHoro y Minicrepctsi roctuuii Yipainu 16.02.2004 poxy 3a Ne 210/8800
(y penaxuii makasy MOH Vkpainu Bix 13.08.2007 poky Ne 737), makasy MOH
Ykpainu Bix 07.02.2019 poxy Ne 152, 3apeectpoBanoro B MiHicTepcTBi OCTHILI
Ykpainu 07.03.2019p. 3a Ne 234/33205, Bix 02.07.2021p. Ne 767 «Jlesiki nuranus
BUTOTOBNICHHS, BMAa4l Ta OONIKy JOKYMEHTIB NP0 [0YaTkOBYy OCBITY»,
3apeecTpoBaHoro B MiHicTepcTBi roctuuii Yipainu 13.08.2021p. 3a Ne 1069/36691,
Hakasy ympasJiiHHs OcBiTH UepHiBelpkoi Mickkoi pamy Bim 01.11.2023 Ne 276/1, 3
METOI0 CBOEYACHOTO O(GOPMIIEHHs Ta BHIadi HOKYMEHTIB PO OCBITY BHITYCKHHKAM
2024 poky,

HAKA3Y1O:

1. Ilpu3sHauWTH BiANOBiTAaNBHUMH 0COGaMM 3a 3MIMCHEHHS Ml MONO 3aMOBJIEHHS,
BHIa4i Ta 00Ky NOKYMEHTIB MpO TIOYaTKOBY Ta Ga3oBy 3arajibHy CEPEIHIO OCBITY
JUls BUITyCKHUKIB 2024 pOKy 3aCTyIHMKIB JUPEKTOPA 3 HABYAIBHO-BUXOBHOI poGOTH
(mami — BinnmoBinaneHi):

1.1. 4-x knaciB — Kinep T.M.,

1.2. 9-x knaciB — Yndypxko L.€.

2. BiamoBinanbHUM MepeBipUTH OCTOBIPHICTH AaHWX B IH(popMariiiniii crcTemi
YTPABIIIHHS OCBITOI MPO HaBYaTBHMI 3aKiIaj Ta BUMYCKHUKIB 2024 POKY.

3. Knacnum kepisnukam Muponiok E.C. (4-A), lynuak XK.I. (4-B), 3pubresiii 1.B.



(9-A), Llypkar M.1. (9-B):
3.1. TlepeBipuTn HOCTOBIPHICTH AAHHUX MPO BHITYCKHHUKIB.
3.2. Tlposectr mo 15 rpyaus 2023 poky PO3’ACHIOBANIBHY POOOTY cepen 6aThkiB
010 MOPAAKY OTPUMAHHS JOKYMEHTIB IIPO OCBITY BUITYCKHUKAMH.
3.3. ChopmyBaTu 6a3y 1aHUX PO BUIYCKHHUKIB:
- 9-X KJIacCiB ~ Ha MiJCTaBi JaHHUX CBiLOUTB PO HAPOKEHHS yUHIB (macriopriB
— 3a HasgBHOCTI) 10 20 rpyansi 2023 poky;
- 4-X KJIaciB — Ha MiJICTaBi JaHUX CBIOLTB PO HAPOIKEHHS y4HiB X0 31 ciuns
2024 poky.

4. BinnosinanwHiii Yngypko 1.€.:

4.1. 3alesmeuutu mnporarom rpyas 2023 poky (opMyBaHHsS 3aMOBJIEHHA
JIOKyMEHTIiB NPO OCBITY 3riaHO 3 I1OPAAKOM 3aMOBJEHHS JOKyMEHTIiB Ipo OCBITY
ACPXKABHOTO 3paska, Buaadl Ta o0aiky iX. Y npoueci gopmyBaHHs Gaszu paHux
BPaxyBaTH MOXIJIMBOCTI BUITYCKHHKIB III0OJI0 OTPUMAHHS JOKYMEHTIB 3 BiA3HAKOIO, [0
3MEHIINTD KiNbKICTh BUMPABIEHUX JOKYMEHTIB PO OCBITY

4.2. Tlonaru mo 22.01.2024 poKy B ynpaBiiHHS OCBIiTH MiChKOi paay 3aMOBJICHHS Ha
BUTOTOBJIEHHS JOKYMEHTIB IIPO OCBIiTy JUIs BUITyCKHHKIB 2024 pOKYy.

4.3. YV pasi I0OaTKOBOTO 3aMOBIIGHHS Ha BHIOTOBJICHHS JOKYMEHTIB Ipo 0a3oBy
3arajbHy CEPEJIHIO OCBITY — MOJATH B YNPABIIHHS OCBITH MiChKOI pajy 3aMOBIICHHS
Ha manepoBUX Hocifx. KiHueBuH TepMmiH momayi MiATBEpIKEHHS 3aMOBJIEHb Ha
BHECEHHS 3MIH y 0asy NaHMX IIONO BHTOTOBJEHHS 6a30BOi 3aralbHOI CepemHbOi
OCBITH — 2 micsili 10 1aTH Bpy4eHHs 10KYMEHTIB npo 6a30By 3arajibHy CepPeIHI0
OCBiTY.

4.4. Tlomatn mo 01.05.2023p. B ympaBNiHHS OCBITH MiCBKOi paav 3aMOBJIGHHS Ha
BHTOTOBJIEHHS JIOKYMEHTIB IIPO OCBITy /ISl BUITYCKHHKIB, WO 3106yBaloTh 3arajbHy
CEpeJHIO OCBITY 33 €KCTEPHATHOK (JOPMOKO HABYAHHS.

4.5. 1linTBEp/IKEHHs Ha BHTOTOBJIEHHS JTOKYMEHTIB mpo 0a30By 3arajibHy CEpexHIO
OCBITY 3 BiA3HAKOIO I0OATH B yNPABJIiHHSA OCBITH MiChKOi paau He nmisHiwe 10 guis
/10 1aTH BPYYeHHsI JOKYMEHTIB NpO OCBiTY.

4.6. Ilpu HasBHOCTI IIOMWJIOK B iH(opMmaii, BIATBOpPEHill Ha KapTui JOKYMEHTA MPO
OCBITY, B4aCHO MOJABATH MiATBEPKEHHS 3aMOBJIEHb HA BUIIPABJICHHS JOKYMEHTIB
PO OCBITY, MEPBUHHI TOKYMEHTH (3 MOMHIKAMH), aKTH Ha iX NIOBEPHEHHS 3TiIHO
BianosinHoi Qopmu nomarky «MeTomHIHMX PeKOMECHIALIA OO0 MOPSAKY
3aMOBJICHHA JIOKYMCHTIB PO 6a30By CEPENHIO OCBITY Ta MOBHY 3arajbHy CEpeiHIO
OCBITY, BUJIa4i Ta OOJIIKY iX KapToK».

4.7. YV pasi BTpatu ab0 MOLIKOIKEHHS JOKYMEHTIB PO OCBITY MOJABATH 3aMOBJICHHS
Ha BUTOTOBJICHHS HyOJIiKaTiB JOKYMEHTIB MpPO OCBITY 3TiJHO BiAIOBimHOI bopmu
HonaTky «MeTonn4HuX pexoMeHAaLiil Moo HOPSAKY 3aMOBICHHS JOKYMEHTIB T1pO
0a30By cepenHIO OCBITY Ta NMOBHY 3arajbHy CEepeAHIO OCBITY, BUAAul Ta 00Ky ix
KapToK».

4.8. Ouomutu poGory komicii as 3aiHCHEHHS NEPEBIPKH  IOCTOBIPHOCTI
BHCTaB/ICHUX HABYAILHMX OaliB y KIaCHUX JKypHaJaxX, KHMUrax BUAAYi JOKyMEHTIB Ta
JlofaTKax 0 NOKYMEHTIB NPO OCBITY NepXaBHOro 3paska. Pesynsrat NEPEBIPKU
0hOPMUTH BiAMOBIIHIM aKTOM.

4.9. 3abesnmeunt OONIK BHIAHUX Ta HEBUIAHUX JAOKYMEHTIB IpO OCBITY (11.4.4
Iopsinky 3amoBnenHs, Bumaui Ta 06miKy KOKyMEHTIB PO OCBITY JAEP>KaBHOIO



5. BinnosinaabHii Kinep T.M.:

5.1. 3abe3neuntn npotsrom ciyns-mororo 2024 poxy dhopmysanHs iHdopMail, He-
OOXi/IHOT /ISl CTBOPEHHS 3aMOBJICHHSI IOKyMEHTIB IIPO I0YATKOBY OCBiTY, 32 hOPMOIO,
1[0 3aBaHTAXYETHCS 3aKJIaJIOM OCBITH (3aMOBHHUKOM) 3 PeecTpy cy6’eKkTiB OCBITHBOT
AisnbHOCTI €1UHOT NepkaBHOI eNeKTPOHHOT 6as3u 3 nuTaHk ocsith (mani - €JEBO).
IIpisBuine, imM’s1, o 6aTHKOBI (3@ HASIBHOCTI) OCOGH, SIKa 3aBEpIIyE 3100y TTS MOYATKO-
BOI OCBiTH, Ta TOBHE HaliMEeHyBaHHs 3aKJIa/ly OCBITH 323HAUa€THCS B 3aMOBJIEHH] B Ha-
3MBHOMY Ta MICII€eBOMY BiIMiHKaXx.

5.2. Tlonatu o 01.03.2024 poxy B ympaBiiHHS OCBITH Mickkoi pamy copMOBaHe B
€NIEKTPOHHIH QOpPMi 3aMOBJIEHHS PO TIOYATKOBY OCBITY, MiATBEpPKEHe KB (hikoBa-
HUM €JIEKTPOHHHUM MiATUCOM KEPiBHHUKA.

5.3.'Y pasi HeoOXxinHOCTi yTouHeHHs iH(bOopMaLii abo BUMpaBIeHHS TOMUIIOK Y chop-
MOBaHOMY 3aMOBJICHHI [TPO [IOYAaTKOBY OCBITY, HEBIAKJIA[HO MOBI JOMJIATH YIIPABIIiHHS
OCBITH MICBKOI pajl Uis 31iHCHEHHS HOBOTO 3aMOBJICHHSI.

5.4. OpranisyBaTy 30epiraHHs IalepoBUX KOl JOKyMEHTIB TIPO MOYaTKOBY OCBIiTY
Ta X BUJa4y 0COOHCTO OMHOMY 3 GaThKiB Y4Hs (ITiC/as BCTAHOBIEHHS HOTO 0COOHU 3ri-
JIHO 3 Tpe[’ IBJICHUM JIOKyMeHTOM). OpHriHall elleKTPOHHOTO JOKYMEHTa Mpo Moyar-
KOBY OCBiTYy 30epiratumetscst B €J[EBO.

5.5. IlanepoBy Korilo JOKyMEHTa PO [I0YATKOBY OCBIiTYy BUTOTOBIISTH 32 IOMOMOTOKO
IIPUCTPOIO JUIst APYKy (MpHHTepa) Ha apKymi manepy Gpopmaty A4 (210 x 297 mm) 3
TEKCTOBOIO iH(popMaLi€to 3 oHOTrO GoKy. ITameposa Kormis JOKyMeHTa Ipo OCBITY 3a-
CBiTUy€eThCS TMiAMHUCOM KepiBHUKA 3aMOBHMKA (i3 3a3HAYEHHSIM JaTH HiANKCy) Ta me-
YaTKOIO 3aKjIaqy OCBiTH (y pa3i HassBHOCTI).

5.6. Y pasi Brpatu ab0 MOIIKOKEHHs ManepoBoi KOMii JOKyMeHTa IIpo I0YaTKOBY
OCBITY, Ha IIiACTaBi 3asBU OJIHOTO 3 GaTHKIiB Taka KOIis BATOTOBIAETHCS ITOBTOPHO Ta
BUIAETHCS BiANOBiAHO 110 11.1-8 po3xiny II [Topsaxy.

5.7.'Y pasi BUSABIEHUX MOMMJIOK Y TOKYMEHTI [P0 MOYaTKOBY OCBIiTy 3BEPTATHCH B
YTIPaBIliHHS OCBITH MiCBKOI paJi1 Ha IiACTaBI 3asiBU OAHOTO 3 GAaTHKIB y4Hs a6o 3a Bjia-
CHOIO 1HII[IaTHBOIO.

5.8.V pasi BusiBeHHs MOTPeOU y BUTOTOBIIEHH] JOKYMEHTa PO II0YaTKOBY OCBITY 3
BUKOPHUCTaHHAM Wpu¢Ty Bpaiins, no 17 rpyanst 2023 poky nonaty B yrpasiiHHs
OCBITH MiCBKOI paau iHpopmallilo.

JIwo6oB COJITUCIK

(%/‘/ Tersina KIHEP
%MP""L‘LH,WPKO




